PRIOMHOIFIGEACH - STIURTHOIR FAISNEISE AGUS TAIFEAD IN UDARAS
UCHTALA na hEIREANN

Is é Udaras Uchtala na hEireann an comhlacht rialdla don uchtt in Eirinn. Ba mhaith leis an Udaras
post nua Stidrthoir Faisnéise agus Taifead ag leibhéal an Phriomhoifigigh a lionadh. Faoi lathair ta an
post bunaithe in Oifig an Udarais i nDroichead na Dothra, Baile Atha Cliath 4. Is seirbhisigh phoibli
iad fostaithe de chuid an Udardis Uchtala.

Achoimre ar Udaras Uchtala na hEireann

Is comhlacht gar-bhreithiinach é Udaras Uchtala na hEireann (UUE) a bunaiodh ar 1 Samhain 2010
faoin Acht Uchtala 2010 faoi choimirce na Roinne Leanai, Comhionannais, Michumais,
Lanphairtiochta agus Oige (RLCMLO). De réir Choinbhinsitin na Héige ar Chosaint Leanai agus
Combhoibrit maidir leis an Uchtu Idir Tiortha, is é an tUdaras an tudaras larnach don uchtu idir tiortha
in Eirinn. T4 sé mar chuspdir an Achta Uchtala 2010 caighdedin san uchtu sa bhaile agus idir tiortha
araon a fheabhsu. T4 tuilleadh eolais le fail ag www.aai.gov.ie

Achoimre ar an Rél

Is post Priomhoifigigh é an post seo a thuairisceoidh go direach don Phriomhoifigeach
Feidhmiuchain. Beidh freagracht fhoriomlan ag an duine a cheapfar maidir le seirbhisi go Iéir an
Udarais Uchtala a bhaineann le solathar faisnéise agus taifead, agus cinnteoidh sé/si go
bhfeidhmeoidh na seirbhisi seo go héifeachtuil agus go hiontaofa de réir caighdean criticiuil agus
linte ama, agus go gcomhlionfar ionchais chustaiméra go hinmheanach agus go seachtrach. Chomh
maith le seirbhisi oibritchain a sheachadadh, beifear ag suil go nglacfaidh an té a cheapfar rol
ceannaireachta i bhforbairt straitéiseach an Udarais Uchtala agus beidh sé/si i gceannas ar
ullmhtchan agus cur i bhfeidhm na reachtaiochta ata molta maidir le Faisnéis Bhreithe agus Rianu.

Is i an phriomhfhreagracht a bheidh ag an Stiurthaoir Seirbhisi Faisnéise agus Taifead na treoru agus
bainistiocht a dhéanamh ar fheidhmiodht oibritichain agus straitéiseach an fheidhm nua maidir le
Seirbhisi Faisnéise agus Taifead ata ag an Udaras. Beidh sé mar phriomhsprioc ag an aonad seo an
reachtaiocht atd molta i dtaca le Faisnéis Bhreithe agus Rianu a chur i bhfeidhm ar fud an Udarais.

Cinnteoidh an Stitrthoir Seirbhisi Faisnéise agus Taifead go mbeidh an Udards ullamh do na
hathruithe reachtaiochta ata le teacht, agus athchdirdidh sé/si na prdisis a chinnteoidh go mbeidh an
tUdaras ag comhlionadh na dlithe nua go hiomlan.

Beidh sé de dhualgas freisin ar an Stiurthéir straitéis bainistiochta taifead chun faisnéis agus taifid ar
phaipéar agus leictreonach ar fud na heagraiochta ar fad, a fhorbairt, a chur i bhfeidhm, a bhainistiu
agus a mhaoirsiu. Ta fordil déanta sa reachtaiocht atd molta d’Fhasnéis Bhreithe agus Rianu go
ndéanfai taifid a chosaint. Déanfaidh an Stilrthéir Faisnéise agus Taifead moltai a bhaineann le
cosaint, caomhnu agus rochtain ar chartlanna an Udarais.

Priomhfhreagrachtai
% Bheith i gceannas ar ullmhtchain a chur i bhfeidhm maidir le freagrachtai an Udarais faoin
reachtaiocht atd le teacht ar Fhaisnéis Bhreithe agus Rianu;
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Bheith i gceannas ar threocht straitéiseach an Udardis Uchtdla agus a fhreagrachtai
straitéiseacha a sheachadadh;

Oibril i gcomhar le huinéiri proisis abhartha agus le pairtithe leasmhara seachtracha chun
feabhas a chur go leanunach ar éifeachtacht agus ar éifeachtulacht na seirbhisi a sholathraion
an tUdaras Uchtéla ;

Tionchar a bheith ar chultudr tinéireachta, cailiochta, comhoibrithe agus gniomhaithe. E a chur
chun cinn ionas go mbeidh feidhmiocht éifeachtach ann mar thoradh;

Straitéis bainistiochta taifead chun faisnéis agus taifid ar phdipéar agus leictreonach ar fud na
heagraiochta ar fad, a fhorbairt, a chur i bhfeidhm, a bhainistit agus a mhaoirsiu;

Moltai a dhéanamh chun go mbeidh cosaint, caomhnu agus rochtain fheabhsaithe ar thaifid
phaipéir agus leictreonach an Udarais;

Freagracht as gach abhar stairitil san Udaras a chaomhnu;
Proisis bhainistiochta sonrai agus faisnéise a chur chun cinn agus a fheabhsu go leantnach;

Freagracht as gach coéras stdrdla comhad agus bainistiocht dioltéra a bhaineann le comhaid,
ar nés seirbhisi storala, cartlanna, agus digitithe atd in Usaid ar fud an Udarais;

Freagracht as cinnte a dhéanamh de go bhfuil polasaithe, nésanna imeachta agus treoir
inmhednach agus seachtrach ann atd ar ardchaighdean, atd cruinn agus comhsheasmhach
agus ata scriofa ar bhealach atd soiléir, inrochtana agus saor 6 bhéarlagair;

Tacu le cursai solathair agus conarthai trachtala laistigh den Udards de réir an chleachtais is
fearr;

Sainfhaisnéis/sainchomhairle a sholdthar ar chursai taifid a bhaineann leis an uchtu;

Coérais thaifid laidre a cheapadh agus a chaomhnu, a chomhlionann caighdedin chdiliochta
agus an reachtaiocht ata ann cheana féin agus ata le teacht;

Freagracht as taifid uchtdla agus faisnéis eile a storail, a aisghabhdil agus a riald go sabhailte
agus go runda;

Freagracht as polasaithe agus ndsanna imeachta ar chursai faisnéise agus taifid a dhréachtu
agus a chur i bhfeidhm;

Cinnte a dhéanamh de go bhfuil na sonrai ar fad sabhdilte agus cosanta;
Na caighdedin rangaithe agus innéacsaithe taifead is fearr a choimead;

Meantdireacht, céitsedil agus forbairt a sholathar don fhoireann, bainistiocht feidhmiochta
san aireamh, agus pleananna forbartha agus oilitina dbhartha a chur i bhfeidhm;

Dualgais ata ar céimhéid leis an bpost de réir mar a leagtar sios ag an bPriomhoifigeach
Feidhmiuchain.

Scileanna Bunriachtanacha

++ Taithi 5 bliana ar a laghad i rél bainistiochta sa Bhainistiocht Taifead agus Faisnéise
nod a comhionann. Shaineolaiocht i gcursai sonrai, taifead agus bainistiochta
faisnéise a léiriu.

+ Leibhéal céime in abhar dbhartha agus cailiocht iarchéime sa Chartlanna agus
Bainistiocht Taifead né céim den chinedl céanna.



<+ Taithi i straitéisi forbartha eagraiochtula a chruthd agus a chur i bhfeidhm — lena n-
airitear anailis ar acmhainni reatha agus fis don todhchai a fhorbairt le casanna gno
bainteacha;

+»+ Scileanna cumarsaide den scoth, cainte agus scriofa araon, lena n-airitear scileanna
réitithe fadhbanna;

++ Ceannaireacht ldidir, scileanna bainistiochta daoine agus an cumas cumarsaid a
dhéanamh ag gach leibhéal, lena n-airitear an cumas tionchar a imirt ar phairtithe
leasmhara sinsearacha;

+» Scileanna bainistiochta tionscadal — Taifead cruthaithe maidir le tionscadail
mhdrscéla a sheachadadh agus freagracht as na tionscadail sin 6 thus go deireadh;

+* Mioneolas ar bhainistiocht taifead agus ar shaincheisteanna rdndachta laistigh de
thimpeallacht ata cosuil le timpeallacht an Udarais;

«* An cumas sonari a anailisit agus a léirmhinit chun gniomhartha
leastiichain/athraithe a chur i gerich.

Ta na scileanna a leanas inmhianach
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Trid an fhorbairt ghairmidil agus an fhoghlaim, bheith cothrom le data ar eolas a bhaineann
le RGCS, le Cosaint Sonrai agus leis an Acht um Shaorail Faisnéise agus le reachtaiocht
abhartha eile;

Taithi ar ghripa éagsuil de phairtithe leasmhara inmhednacha agus seachtracha a bhainistiu;

Scileanna agus eolas ardleibhéil in Usdid cdrais TF agus inniulacht cruthaithe in Usaid pacaisti
bogearrai dilsithe;

An cumas smaoineamh go straitéiseach agus smaointe a chur i gcrich;

An cumas saincheisteanna casta a anailisiu, réiteach a mholadh agus deacrachtai a réiteach
go tapaidh;

Cur chuige ar mhaithe le torthai agus an cumas torthai a sheachadadh in aghaidh
spriocanna;

Scileanna anailiseacha laidre agus an-chiram a dhéanamh de mhionsonrai.

Le haghaidh tuilleadh eolais faoin bpost agus faoin bprdiseas iarratais, téigh go dti an ranndg
FolUntais ar shuiomh gréasain an Udarais ag www.aai.gov.ie Is é an data is deireanai chun
iarratais a fhail na 12 mean lae Céadaoin 18 Lunasa 2021.



